ZARZADZENIE NR 113/2024

DYRE TORA ZACHODNIOPOMORSKIEGO OSRODKA DORADZTWA ROLNICZEGO
01,561 3702 W BARZKOWICACH Z DNIA 19.12.2024 R.

W SPRAWIE POWOLANIA MIEDZYDZIALOWEGO ZESPOLU DS. REALIZACJI SZKOLEN
ONLINE NA PLATFORMIE MS TEAMS ORAZ OBSLUGI TECHNICZNEJ TEJ PLATFORMY .
NA POTRZEBY ZACHODNIOPOMORSKIEGO OSRODKA DORADZTWA ROLNICZEGO
W BARZKOWICACH

Na podstawie § 7 ust. 1 pkt 9 w zwigzku z § 6 ust. 4 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego
Zachodniopomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 98/2023 Dyrektora Zachodniopomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego
w Barzkowicach z dnia 13.12.2023 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Powoluje sie miedzydzialowy zespél ds. realizacji szkolen online na platformie
MS TEAMS oraz obslugi technicznej tej platformy na potrzeby Zachodniopomorskiego
Osrodka Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach, zwany dalej Zespotem, w nastepujacym
sktadzie:
1) Natalia Rakowiecka, Dzial Metodyki Doradztwa, Szkolen i Wydawnictw — koordynator
Zespotu,
2) Jowita Windak, Dzial Metodyki Doradztwa, Szkolen i Wydawnictw — zastepca
koordynatora Zespotu,
3) Marek Kolanowski, Dziat Teleinformatyki — informatyk Zespotu,
4) Pracownicy Dziatu Metodyki Doradztwa, Szkolen 1 Wydawnictw — cztonkowie Zespotu,
5) Pracownicy Dziatu Teleinformatyki — czlonkowie Zespotu.

§2
Do zadan poszcezegdlnych cztonkow Zespolu, o ktorym mowa w § 1 nalezy w szezegélnoSci
przygotowywanie oraz nadzoér techniczny nad prawidlowym przebiegiem szkolen online
na platformie MS TEAMS, m.in.:
. Zaktadanie pokojow webinarowych.
. Prowadzenie szkolen probnych z prezenterami (w tym z wykladowcami spoza ZODR).
. Koordynacja prac nad harmonogramem szkolefi online oraz jego publikacja na stronie
internetowej www.zodr.pl.
Weryfikacja danych rejestrowych oraz odsytanie linkéw do szkolen.
Nadzor nad prawidtowym przebiegiem technicznym szkolenia.
Wysytka listy obecnosci oraz ankiety po zakonczonym szkoleniu do organizatora.
Przygotowanie plakatow i projektow graficznych promujacych wydarzenie oraz ich
dystrybucja w formie elektronicznej, m.in. na portalach spotecznosciowych ZODR i stronie
www.zodr.pl.
8. Dystrybucja zaswiadczenn o uczestnictwie w webinarium oraz prowadzenie rejestru
zaswiadczen.
9. Nagrywanie i montaz materialow wideo ze szkolen online i umieszczanie na kanale
YouTube ZODR (w razie potrzeby).
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§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ koordynatorowi Zespotu — pani Natalii Rakowieckiej.

§4
Wszelkie kwestie zwigzane z ochrong danych osobowych konsultowane bedg z Inspektorem
Ochrony Danych.

| §5
Wszelkie kwestie prawne konsultowane beda z radcg prawnym Wieloosobowego Stanowiska
ds. Obstugi Prawnej.



§6
Traci moc zarzadzenie nr 15/2021 dyrektora ZODR w Barzkowicach z dnia 7.06.2021 r.
W sprawie powolania migdzydzialowego zespohu ds. realizacji szkolen online na platformie
Clickmeeting oraz obstugi technicznej tej platformy na potrzeby Zachodniopomorskiego
Osrodka Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




